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Knihovni rad

Obecni knihovny v Nezamyslicich

CL1
Uvodni ustanoveni

Obecni knihovna (dale jen knihovna) je knihovnou zékladni ve smyslu zdkona €.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), kterd poskytuje své sluzby obaniim, organizacim a
institucim.

Knihovna poskytuje své sluzby uzivatelim ptjc¢ovanim knihovnich fondu a periodik
(viz vyptjcni tad), dale poskytuje informacni sluzby.

Cl.2
Uzivatelé knihovny, jejich prava a povinnosti

Uzivatelem knihovny (déle jen ,,uzivatel*) se mize stat kazda fyzickéa nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu na zéklad¢ vyplnéné ptihlasky ovétené knihovnikem podle
osobnich dokladl uzivatele.

Knihovna pozaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydliste,
datum narozeni a kontaktni udaje (telefon, e-mail)

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Platnost ¢tendfského prikazu je stanovena na dobu neurcitou.

Knihovna postupuje v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajt, kdy informace o osobnich tdajich uzivatele jsou ziskavany pouze pro
potieby evidence uzivatell a vypujcek, pro upominkové fizeni a pti vymahani naroka
knihovny, které vyplivaji z poruSeni povinnosti ze strany Ctenare. Osobni udaje o
uzivatelich se uchovavaji pouze po dobu ¢lenstvi, po ukonceni ¢lenstvi je ptihlaska
Ctenare skartovana a idaje v elektronické databdzi vymazany.

Uzivatel knihovny je povinen seznamit se s knihovnim fadem.

Knihovna vydé uzivateli pritkkaz ¢tenate opraviiujici jej k pouzivani vSech sluzeb
knihovny. Timto pritkazem je povinen se prokéazat ihned po ptichodu pti kazdé
navstéve knihovny.

Priikaz ¢tenare je nepienosny. UZivatel odpovida za jeho zneuziti a Skodu zptisobenou
jeho ztratou. Dale je povinen ohlasit knihovné zménu jména ¢i bydlisté, ztratu nebo
znic¢eni prukazu.

Obcan piestava byt uzivatelem knihovny, pokud se sdim odhlasi z fad ¢tenaiti, pokud
umyslné nebo z nedbalosti zavini poskozeni materialti zapijcenych z knihovnich
fondl nebo poskodi vnitini vybaveni knihovny a odmitne nahradit $kodu pfedepsanym
zpiisobem, déle pokud bude uzivatel opakované poruSovat knihovni fad.



10.

11.

12.

Uzivatel je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztraté, zni¢eni nebo poskozeni
zapujcené¢ho materidlu. Podle rozhodnuti knihovny je povinen zpisobenou skodu
nahradit tim, ze:

a) obstard nahradni vytisk téhoz dokumentu

b) zaplati finan¢ni ndhradu, kterou urci knihovna podle zavaznosti poSkozeni

Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.Dale je uzivatel povinen zaplatit knihovné poplatek za
obaleni a katalogizaci knihy jim obstarané nebo zakoupené za finan¢ni nahradu.

Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy, stavét jizdni kola, jezdit na
koleckovych bruslich. Uzivatelé knihovny jsou povinni zachovavat v knihovné klid a
potadek, respektovat zakaz kouieni a navstévovat knihovnu v ¢istém odévu. Knihovna
neposkytuje sluzby uzivatelim pod vlivem alkoholu a ostatnich omamnych latek a
uzivatelim, kteti svym chovanim obtéZuji ostatni navstévniky knihovny.

Uzivatel se musi zdrZet konzumace potravin v prostorach knihovny.

CL3
Vypujéni rad

Knihy a starsi Cisla periodik se ptijcuji prezencné i absencné, posledni Cisla periodik se
pujcuji pouze prezencné.

Vypujéni lhiita ¢ini u knih a starSich ¢isel periodik 56 dnil (8 tydnt), po uplynuti
tohoto terminu je uzivatelpovinen pozadat o prodlouzeni. Maximalni doba vypujcky
¢ini 84 dnii (12 tydnti). V nékterych ptipadech miize knihovna stanovit jinou vypujéni
dobu, v tom ptipad¢ s timto uzivatele v€as obeznami.

Uzivatel je povinen zachazet s vyptjcenymi materialy Setrné, zejména neni opravnén
je pujcovat dalsim osobam.

Pozaduje-li uzivatel publikaci, ktera je vypiij¢ena, mize pozadat o rezervaci
publikace. Pozadavek bude vyfizen podle ¢asového potadi zdznamd.

Pted odchodem z knihovny je ¢tenaf povinen predlozit odnaSené dokumenty

k registraci. Odnaseni dokumentl bez ptislusné evidence se poklada za zcizeni.

Na jeden priikaz ¢tenare lze v jednom dni zaptjcit nejvyse 20 knihovnich jednotek,

v individualnich ptipadech miize byt se svolenim knihovnika zapiijcen vétsi pocet.

Po uplynuti vypiij¢ni Thity u knih a starSich periodik je ¢tenaii zaslana 1. upominka,
po uplynuti dalSich 4 tydna nasleduje 2. upominka a po nasledujicich 2 tydnech je
¢tenafi doporucené zaslana 3. upominka. Pokud ¢tenai nebude upominky akceptovat,
bude knihovna vyméhat dokumenty pravni cestou. Vzniklé néklady a poplatky za
jednotlivé upominky dle platného ceniku uzivatel neprodlen€ uhradi v knihovné, do
doby uhrazeni poplatkti miize knihovna pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.



Cl 4
Pokyny pro pouzivani elektroniky

1. Uzivatelé knihovny maji moznost vyuzivat elektronicka zatizeni v knihovné (pocitace
s pristupem k internetu, tiskdrnu a scanner) pouze, pokud vlastni pritkaz ¢tenare.

2. Uzivatelé mohou pouzivat elektroniku pouze se svolenim knihovnika.

3. Po dobu pouzivani elektroniky nese uZzivatel plnou zodpovédnost za ptipadné
poskozeni zatizeni.

4. Uzivatelim je zakazano jakkoliv ménit nastaveni elektroniky, stahovat ¢i odstraiiovat
programy nebo aplikace. Dale neni dovoleno kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢nich
systému knihovny a nainstalovanych programi a aplikaci.

5. Pokud chce uzivatel pfipojit k zatizenim néjaké externi zatrizeni (napf. flash disk),
musi se nejprve dovolit knihovnika. Je zakazano uklddani osobnich souborti do vnitini
paméti pocitace.

6. Tiskarnu a scanner obsluhuje knihovnik nebo povéteny uzivatel knihovny, ktery
dosahl veku 15 let.

7. Na internetu je zakazano navstévovat stranky se sexualni, fasistickou ¢i rasové
nesnasenlivou tématikou. Ddle uzivatelé nesmi vyuzivat internet ke kyberSikan¢ a
podobné trestné ¢innosti. Uzivatelim se nedoporucuje, abyziistavali pfihlaSeni svymi
ucty na ruznych webovych strankach po opusténi knihovny, pokud by se tak stalo a
nékdo jiny toto zneuzil, knihovna nenese Zadnou odpovédnost.

8. Knihovnik ma pravo kontrolovat uzivatele pfi praci ¢i manipulaci s elektronikou i pii
pohybu na internetu.

CL5
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy.

2. Uzivatelé mohou podavat piipominky ¢i stiznosti k ¢innosti knihovny pisemné nebo
ustné vedoucimu knihovny.

3. Tento Knihovni fad je vyhotoven ve dvou originalech, kdy jeden je uloZen u starosty
obce a druhy u vedouciho knihovny. Kopie Knihovniho tadu je vystavena k nahlédnuti
uzivatelim v prostorach knihovny.

4. Tento Knihovni fad Obecni knihovny v Nezamyslicich byl schvélen vetné vSech
ptiloh starostou méstyse Nezamyslice dne 1. zaii 2017 a timto dnem nabyva G¢innosti.

starosta obce

Ptilohy:

1. Cenik platnych sluzeb a poplatkti Obecni knihovny v Nezamyslicich



Piiloha ¢. 1

Cenik platnych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Nezamyslicich

Registrace uzivatel od 15 let
Registrace uzivatel do 15 let

Internet

1. upominka

2. upominka

3. upominka

Tisk ¢ernobile A4

Poplatek za obaleni a katalogizaci knihy

Poplatek za ztratu ctenatského prikazu a
jeho nové vydani

zdarma
zdarma
zdarma

5,- K¢
10,- K¢
15,- K¢

2,- K¢
30,- K¢
20,- K¢



